
  

 

Annonce publiée le 31.10.2024 / fst  

 

Gestionnaire Finances – 80% 

Vous souhaitez faire la différence et venir en renfort de notre équipe Finances ? Rejoignez notre Fondation 
pour un poste de remplacement jusqu’à fin février 2025. 

NOTRE MISSION 

Notre Fondation conçoit, expérimente et promeut des actions concrètes pour retisser les liens sociaux avec 
les personnes souffrant de troubles psychiques et leur entourage. Nous agissons pour rétablir et maintenir 
leur santé dans leur environnement tout en développant des initiatives communautaires visant à améliorer 
les conditions de vie des personnes fragilisées dans leur santé mentale. 

VOTRE MISSION 

Au cœur du Département Services Transverses, vous jouez un rôle essentiel dans l’équipe du Service 
Finances en apportant votre contribution professionnelle de gestionnaire financier·ère dans le respect des 
normes légales comptables. 

VOS RESPONSABILITÉS PRINCIPALES 

Facturation - comptabilité Débiteurs 
Etablir les factures, gérer les encaissements et le contentieux 
 

 Créanciers – comptabilité Fournisseurs 
Saisir et imputer les pièces fournisseurs, préparer les fichiers de paiements 
 
Comptabilité générale 
Contrôler et saisir les pièces comptables sur la base de justificatifs pour l’ensemble de la 
Fondation 

VOTRE PROFIL 

• CFC d’employée de commerce ou diplôme d’Ecole de commerce avec expérience  
avérée auprès de Services comptables ou fiduciaires. 

• Aisance avec les outils logiciels (Excel, et suite Office) 

• Pratique dans l’utilisation d’un ERP (ProConcept un atout) 

• Précision, polyvalence et flexibilité 

• Sens de la disponibilité et orienté·e service 

Pour tout renseignement complémentaire : M. Olivier Angelucci, Directeur adjoint Département 
Services transverses, tél. 021 643 16 00. 
 

Votre profil correspond à notre annonce et vous êtes intéressé·e à relever un nouveau défi professionnel, 
auprès de notre Fondation ? 

Nous nous réjouissons de recevoir votre dossier complet (CV, lettre de motivation, diplômes, certificats de 
travail et copie du casier judiciaire vierge) via la plateforme Jobup.ch : 

https://www.jobup.ch/fr/emplois/detail/bfc314f5-ee5d-4d90-b416-fba226d04fa4/?source=b2b_preview 

 

Type de contrat : Durée déterminée 

Entrée en fonction : De suite 

Lieu de travail : Lausanne 

Condition spéciale d’engagement : Extrait de casier judiciaire standard et spécial – vierge  

Délai de candidature : 14 novembre 2024 

https://www.jobup.ch/fr/emplois/detail/bfc314f5-ee5d-4d90-b416-fba226d04fa4/?source=b2b_preview

